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Regole interne e Informazioni utili ad uso dei genitori 

    

(Rif.: Regolamento Interno della scuola) 

  

1. INSERIMENTI NUOVI ALUNNI  

L’inserimento in un nuovo contesto sociale è un momento molto importante e delicato per ogni bambino, 
per le implicazioni emotive-affettive che si generano dal distacco dalla famiglia e l’interazione con soggetti 
ed ambienti esterni ad essa.  

▪ È previsto un periodo di inserimento dei nuovi iscritti, strutturato in maniera graduale, 
personalizzata nei tempi e nei modi e senza la presenza del familiare: nel pieno rispetto dell’età, 
della sensibilità, del carattere e del vissuto di ogni bambino  

▪ Le modalità e i tempi di inserimento vengono concordate e comunicate ai genitori in prossimità 
del primo ingresso a scuola  

▪ Per favorire la capacità di adattamento, il familiare accompagnatore si occuperà soltanto di 
preparare il bambino all’ingresso, tranquillizzarlo e accompagnarlo in aula solo se necessario.  

▪ Nella prima settimana d’inserimento, chiediamo alle famiglie di rendersi reperibili in ogni 
momento per essere tempestivamente rintracciabili in caso di difficoltà di adattamento del 
bambino.  
 

2. CORREDINO SCOLASTICO  

▪ una borraccia per l’acqua (no bottiglie di plastica!), da riportare a casa ogni venerdì per 
l’igienizzazione  

▪ un paio di ciabattine chiuse con cerniera o strap  
▪ un grembiule  
▪ un sacchetto di stoffa con dentro un cambio completo  
▪ fazzoletti di carta  
▪ un pacco di salviette detergenti  
▪ pannolini e salviette (per chi ne ha ancora necessità)  

NOTA: 

▪ Tutto il materiale deve essere contrassegnato con il nome e cognome del bambino.  
▪ L’abbigliamento degli alunni deve essere comodo e pratico per favorire l’autonomia e le normali 

pratiche igieniche. Evitare salopette, body, scarpe con le stringhe, pantaloni con bretelle, 
cintole...  
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3. NORME DI CONVIVENZA SCOLASTICA  

Per favorire un clima scolastico sereno e laborioso, si ritiene opportuno elencare una serie di norme relative 
a un corretto comportamento e a un buon uso del materiale. Tali norme si riferiscono schematicamente a 
persone, momenti, ambienti, materiali relativi alla vita della scuola.  

▪ Le attività ludiche, ricreative e didattiche in sezione iniziano alle 09.00 e terminano alle 15.30  
▪ Gli alunni devono essere accompagnati a scuola a partire dalle 8.00 e non oltre le 08.50, salvo 

casi eccezionali precedentemente comunicati alle insegnanti: alle 09.00 il campanello verrà 
spento per garantire l’inizio delle attività scolastiche nelle aule, in sicurezza e tranquillità  

▪ All’entrata e all’uscita i genitori non possono soffermarsi all’ingresso a parlare con insegnanti, se 
non per brevissime comunicazioni: richieste, comunicazioni e/o confronti al di fuori dei colloqui 
programmati, possono sempre essere soddisfatte previo appuntamento concordato  

▪ La chiusura del portone della scuola deve necessariamente avvenire entro e non oltre le ore 
16.00 

▪ All’uscita della scuola i genitori devono ritirare personalmente i bambini, in caso contrario 
potranno essere prelevati da un familiare o da altre persone delegate per iscritto, previa verifica 
del documento di identità, ma in nessun caso i bambini potranno essere affidati a minori  

▪ Una volta prelevati i bambini dalla classe, la scuola non è più responsabile della loro custodia. 
Invitiamo per tanto a vigilare affinché non si facciano male e non corrano verso l’uscita 
incontrollati, con tutti i rischi per la loro incolumità che questo comporterebbe  

▪ Per la sicurezza di tutti, accertarsi sempre della chiusura della porta d’ingresso prima di 
allontanarsi dall’edificio  

▪ È vietato introdurre a scuola giochi, cibi, bevande o altri oggetti non necessari all’attività didattica  
▪ La scuola declina ogni responsabilità per oggetti, giochi, abbigliamento, passeggini, o denaro 

lasciato o dimenticato a scuola. Invitiamo pertanto i genitori a vestire i propri figli con 
abbigliamento pratico e semplice, adatto al contesto scolastico, a non lasciare oggetti di valore 
negli armadietti, all’interno dell’Ingresso o nell’atrio del portone.  

▪ Prima di lasciare i bambini, accertarsi che non abbiano in mano o nelle tasche giochi o piccoli 
oggetti facilmente deglutibili (monetine, chewing gum, bottoni, ...).  

▪ L’armadietto personale deve essere tenuto pulito, in ordine e privo di oggetti non necessari 
all’attività scolastica.  
 
 

4. NORME RELATIVE A PRANZO, MERENDE, FESTE  

La mensa scolastica è offerta dal lunedì al venerdì da inizio ottobre alla terza settimana di giugno.  

▪ È necessario comunicare tempestivamente alla direzione scolastica e al personale docente, 
allegando certificato medico, le diete speciali che comportino l’esclusione di uno o più alimenti, 
per intolleranza alimentare, allergia o presenza di particolari malattie (diabete, morbo celiaco, 
malattie congenite del metabolismo), anche in caso non si usufruisca della mensa scolastica.  

▪ Non è possibile richiedere menù alternativi da quello previsto, se non per comprovati e 
documentati motivi di salute.  

▪ Il bambino deve essere il più possibile autonomo nella consumazione del pasto.  
▪ Al pranzo assistono le insegnanti incaricate e il personale ausiliario.  
▪ Il personale presente al pranzo ha funzione educativa, vigila sul comportamento degli alunni, 

cura la buona educazione a tavola e la corretta alimentazione.  
▪ Tutte le mattine (salvo in occasioni particolari) viene offerta agli alunni la merenda a base di 

frutta di stagione, non è concesso portare e consumare merende personali.  
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▪ In occasioni di Feste e Compleanni possono essere portati cibi e bevande dalle famiglie, non 
autoprodotti in casa ma confezionati riportanti la data di scadenza o prodotti freschi provenienti 
da panifici/pasticcerie che forniscano la provenienza dei prodotti e la lista degli allergeni.  
 
 

5. NORME RELATIVE ALL’ORGANIZZAZIONE SCOLASTICA 

 
SEZIONI: Gli alunni della scuola sono divisi in 2 sezioni eterogenee per età e sesso, seguite dal personale 
docente a rotazione. Alcune attività didattiche della giornata vengono svolte per gruppi misti di 
intersezione, gruppi di laboratorio o gruppi di lavoro omogenei per età. Questi ultimi sono volti a 
sviluppare più nel dettaglio le competenze proprie dell’età e sono seguiti prevalentemente da 
un’insegnante dedicata.  

 
NOTA: Gli alunni anticipatari vengono inseriti nel gruppo di lavoro dei 3 anni, con momenti e attività 
a loro dedicati, l’anno successivo saranno nuovamente inseriti nel gruppo dei 3 anni: è facoltà del 
genitore chiedere l’inserimento nel gruppo dei 4, solo se intenzionati all’anticipo scolastico alla 
primaria  

SPAZI, AMBIENTI SCOLASTICI E ATTIVITA’ PROPOSTE: Come indicato nel PTOF (Piano Triennale dell’Offerta 
Formativa), presentato dalle insegnanti durante l’Assemblea Generale a inizio anno, la nostra Scuola può 
avvalersi di svariate opportunità favorevoli per lo sviluppo psicofisico, relazionale e cognitivo degli alunni 
(ampi spazi, giardino interno, posizione privilegiata per uscite didattiche di vario tipo, momenti della 
giornata dedicati a laboratori specifici, mensa, riposo..): tutte le attività proposte dal corpo docenti sono 
volte a garantire la sicurezza, il benessere e lo sviluppo armonioso dei bambini nella loro singolarità e 
collegialità.  

NOTE: Fermo restando che l’offerta formativa è uguale per tutti gli alunni, anche se con modalità o 
strumenti diversi, resta facoltà del genitore decidere di non far aderire o partecipare il 
proprio figlio/a ad alcune attività, previa comunicazione alle insegnanti.  

L’utilizzo degli spazi e degli ambienti scolastici, nonché le attività didattiche proposte dal corpo 
docenti internamente o esternamente alla Scuola, le tempistiche e la partecipazione di alcuni 
alunni, gruppi o sezioni a determinate attività piuttosto che ad altre, sono a discrezione 
esclusiva del personale scolastico e dell’Ente.  

 

6. PRECAUZIONI SANITARIE  

La scuola dell’infanzia è un luogo in cui tutti i bambini devono divertirsi e stare bene, per offrirgli in un 
ambiente sano e sereno è necessario ridurre al massimo le possibilità di contagio di eventuali patologie, 
sospendendo la frequenza del bambino in presenza di:  

▪ febbre oltre i 37,5°. Anche in caso di assenza di ulteriori episodi febbrili, è opportuno tenere il 
bambino in osservazione 24 ore prima di rientrare, per tutelare la salute del bimbo e dell’intera 
comunità  

▪ scariche di feci liquide  
▪ vomito  
▪ congiuntivite purulenta  
▪ episodi di epistassi abbondante e ripetuta  
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▪ Pediculosi: qualora si verificasse un caso di pediculosi, si consiglia vivamente di far riprendere la 
frequenza al bambino solo dopo aver effettuato il trattamento specifico accompagnato da 
certificato medico; 

▪ qualora si verificassero malattie contagiose di qualsiasi genere (esantemi, malattie virali 
eccetera) la famiglia è tenuta ad avvertire tempestivamente la scuola. Tale informazione, nel 
rispetto della privacy del bambino ammalato, sarà trasmessa agli altri genitori attraverso 
l’affissione di un cartello nella bacheca. Al momento del rientro del bambino è consigliabile 
presentare certificato medico di avvenuta guarigione; 

▪ non può essere somministrato alcun farmaco da parte delle insegnanti a meno che non sia 
esplicitamente richiesto previa ricetta scritta dal medico dove verranno indicate modalità di 
somministrazione e durata della terapia. In ogni caso, la confezione del farmaco da 
somministrare a scuola dovrà essere consegnata integra all’insegnante; 

▪ per le assenze causate da malattia non è più necessaria la presentazione del certificato medico 
(vedi disposizione Regione Liguria – Dipartimento Salute e Servizi Sociali – Prot. PG/2014/102774 
del 20/5/2014). 


